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Zasady ubytovani v kolejich Univerzity Karlovy v Praze
(dale ,,Zasady")

] ¢l 1
Uvodni ustanoveni

Tyto Zasady upravuji, ve smyslu Radu pro poskytovani ubytovacich a stravovacich sluzeb
Univerzity Karlovy v Praze (dale ,Rad sluzeb"), ubytovani studentll a dalich osob v pribéhu
akademického roku (dale také ,akad. rok™) v kolejich Univerzity Karlovy v Praze (dale ,UK"),
situovanych v Praze, Brandyse nad Labem - Staré Boleslavi, Hradci Kralové a v Plzni.

Pro Ucely téchto Zasad se zavadi pojem ,ubytovaci oblast", ktera se déli na:
a) ubytovaci oblast Praha (tj. Praha, Brandys nad Labem - Stara Boleslav),
b) ubytovaci oblast Hradec Kralové,

c) ubytovaci oblast Plzen.

zadosti o ubytovani mohou zadatelé podavat témito zplsoby:

a) pfimo do volné kapacity v ubytovacich kancelafich jednotlivych koleji,

b) prostrednictvim webového elektronického prodejniho portalu do volné kapacity (dale
LPortal"),

c) prostrednictvim rezervacniho hodnoticiho systému do kapacity vyclenéné pro hodnotici
systém (dale ,systém HS").

Terminy pro podavani zadosti o ubytovani a pro dalsi nalezitosti tykajici se ubytovani jsou

uvedeny v platném Harmonogramu ubytovani v kolejich UK (dale ,Harmonogram"), ktery

vydava jako samostatné opatreni reditel.

Prazdninové ubytovani zacina a konci dnem dle platného Harmonogramu.

Pokud tomu nebudou branit zavazné provozni dlvody, bude Zadatellm o prazdninové
ubytovani ve vyclenénych kapacitach koleji umoznéna ndvaznost ubytovani.

Z&vaznymi provoznimi ddvody jsou:
a) optimalizace kapacit za Ucelem efektivniho vyuziti koleji v prazdninovém obdobi,
b) provadéni Udrzby, oprav a servisnich praci v kolejich.

Tyto Zasady se zverejniuji na vyvésnich deskach jednotlivych koleji UK a dale na internetové
adrese www.kam.cuni.cz (dale ,,web").

¢l 2
Skupiny osob ubytovavanych v kolejich UK

Za standardni cenu jsou ubytovavany tyto skupiny osob:

a) student UK a jiné vefejné nebo statni vysoké Skoly (dédle ,VS“) v prezenéni &
kombinované formé studia v ¢eském jazyce po predlozeni dokladu o studiu a uchazec
prijaty ke studiu na UK v prezencni ¢i kombinované formé studia v ¢eském jazyce po
predloZeni potvrzeni o pfijeti,

b) student doktorského studijniho programu (dale ,,DS"),

c) nestudujici osobni asistent, resp. prlvodce studenta se ZTP & ZTP-P, po predloZeni
¢estného prohlddeni o osetfovani ubytovaného studenta a kopie studentova prikazu ZTP
Ci ZTP-P,

d) stazista na zakladé pisemné objednavky fakulty nebo soucasti UK,

e) student programl Erasmus/Sokrates na zékladé pisemné objedndvky Evropské kancelarie
UK a po zaplaceni dlouhodobé zalohy,

f) zaméstnanec UK po predloZeni platného zaméstnaneckého prikazu,
g) host fakulty a dalSich soucasti UK na zakladé objednavky daného subjektu,

Objednavky ubytovani podle pism. d), €), f), g) se zasilaji do centralni ubytovaci kancelare
KaM, Vorsilska 1, 116 43 Praha 1.



Studenti studujici paralelni studijni program v cizim jazyce (dale ,samoplatci*) a dalSi osoby
jsou ubytovany na zakladé platnych predpist podle pFislusného opatieni reditele.

¢ 3
Zvyhodnéni zadatelé o ubytovani

V HS mohou o ubytovani zadat nasledujici osoby:

a) drzitelé prikazu TP, ZTP & ZTP-P,

b) prlvodce ?adatele vlastniciho priikaz ZTP-P v pfipadé&, Ze jej drzitel prikazu ZTP/P uvede
v zadosti a budou spolu ubytovani ve stejné koleji,

c) oboustranni sirotci,

d) osoby pobirajici pfispévek v hmotné nouzi dle zdkona ¢. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné
nouzi, ve znéni pozdé&jsich predpisl (tzn. Osoba pobirajici piispévek na Zivobyti),

e) studenti, které vybral dékan fakulty podle ¢l. 4 odst. 5 pism. e.

Osoby podle pism. a), c) a d) museji byt studenty UK nebo uchazedi pfijatymi ke studiu na

UK a tuto skutecnost museji dolozit.

2. Zadateli uvedenému v predchozim odstavci se vyhovi vzdy, dolozi-li danou skute¢nost, je-li
pozadovany typ pokoje mozné poskytnout a v uplynulych 2 letech nedoslo ze strany KaM

k vypovézeni Smlouvy o ubytovani s Zadatelem nebo pokud nema Zzadatel k datu ukonceni
podani zadosti v HS dluh v{¢i kolejim UK prekracujici 4.000,-K¢&.

¢l a
Podavani zadosti o ubytovani

zadosti o ubytovani se podavaji v terminech podle Harmonogramu na dobu akad. roku,

pripadné na dobu studia. Je-li k tomu vyclenéna kapacita prislusné koleje, Ize podat zadost o

ubytovani také na dobu Skolniho roku.

Zadosti o ubytovani podavaji v ubytovaci kancelafi ptisluné koleje nebo pres Portél

nasledujici osoby:

a) studenti UK a jiné VS, ktefi maji ubytovani na dobu akad. roku nebo si v terminu podle
Harmonogramu prodlouZili ubytovani do konce akad. roku; takovym Zadatelm bude do
terminu dle Harmonogramu garantovana nabidka stejné ubytovaci kapacity, v niz jsou
v daném akad. roce ubytovani,

b) studenti UK a jiné VS, ktefi maji ubytovani na dobu $kolniho roku,

c) studenti UK, studenti jiné VS a uchazedi o studium ve smyslu &l. 2, ktefi nejsou v daném
akademickém roce ubytovani.

Témto zadatellm se vyhovi vzdy, jestlize to umozfiuje kapacita dané koleje a jestlize zadatel

nemd zadny dluh vi¢i KaM a v minulosti s nim nebyla ukonéena Smlouva o ubytovani

z dGvodu porudeni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy.

PFi podani zadosti o ubytovani v ubytovaci kancelafi zaplati zadatel zalohu podle ¢l. 6. Kladné
vyfizend zadost se stava rezervaci.

Podani zadosti o ubytovani pres Portal probiha nasledovné:
a) Zadatel prostfednictvim webového rozhrani oznadi jim pozadované kapacity a odesle
pozadavek.

b) Elektronicky systém v pfipadé kladného vyFizeni zadosti potvrdi zadateli na jim uvedenou
e-mailovou adresu vytvoreni opce. Zadatel je povinen uhradit dlouhodobou zalohu podle
¢l. 6, jinak opce zanika.

Zadatelé o ubytovani podle ¢l. 3 mohou 7&dat také pres hodnotici systém HS. Zadosti se

podavaji podle Harmonogramu.

a) Spole¢nou zadost o ubytovani podavé student-drzitel prikazu ZTP, resp. ZTP-P, i pro
svého asistenta.

b) Veskera potvrzeni potfebnd pro zadost je zadatel povinen dorucit nejpozdéji posledni
pracovni den v terminu podavani zadosti podle Harmonogramu. Potvrzeni zadatel dorudi
na reditelstvi KaM osobné nebo elektronicky e-mailem.

c) Neobsahuje-li Zddost patficné nalezZitosti, nebo ma-li jiné vady, bude Zadatel vyzvan k
doplnéni zadosti.



d) Zadatel o ubytovani miZe v terminu stanoveném pro fadné podani zadosti podat pouze
jednu platnou z&dost. V elektronické zadosti o ubytovani si zadatel uréuje typy IGzek, na
kterych by chtél byt ubytovan. Preference jednotlivych typl IGzek je déna jejich poradim.
Mozny pocet Zadatelem uréenych typl IGzek v rdmci jedné Zzadosti neni omezen.

e) KaM do 20. 6. daného roku pozadaji jednotlivé fakulty o dodani seznamu studentd
bakalarského, magisterského a navazujiciho magisterského studijniho programu, ktefi
maji vyrazny podil na védecko-vyzkumné praci fakulty, pfi redeni projektd, grantd a
prezentaci vysledkd na studentskych konferencich, sympoziich a dal$ich aktivitach a které
ohodnotil dékan fakulty.

f) Elektronicky systém v pripadé kladného vyfizeni zadosti potvrdi Zadateli na jim uvedenou
e-mailovou adresu vytvoreni opce. Zadatel je povinen uhradit dlouhodobou zalohu podle
¢l. 6, jinak opce zanika.

Student-rodi¢ podava zadost o ubytovani prfimo v ubytovaci kancelafi koleje Hvézda, a to v

terminu podle Harmonogramu. Jestlize je poZadovana ubytovaci kapacita pro dané obdobi

volna, zadosti se vyhovi.

Student studujici paralelni studijni program v cizim jazyce, ktery je ubytovan v aktudlnim

akad. roce, podava zadost o ubytovani v ubytovaci kancelafi koleje, v niz je ubytovan.

Uchazec o studium paralelniho studijniho programu v cizim jazyce prijaty ke studiu podava

7adost o ubytovani na zahraniénim oddé&leni pfisludné fakulty UK. Ubytovani studentl a

uchaze¢l ptijatych ke studiu v rdmci CERGE a UJOP bude Fe$eno samostatnou dohodou.

Jestlize je pozadovana ubytovaci kapacita volna, bude Zadostem podanymi Zzadateli
uvedenymi v ¢l. 2 odst. 1 pism. d), e), f), g) vyhovéno. Ozndmeni o vyfizeni zadosti
(objednavky) je Zadateli zaslano pisemné bez zbyte¢ného odkladu.

¢l 5
Prazdninové ubytovani

Doba trvéni prazdninového ubytovani je stanovena v Harmonogramu. Zadosti o prazdninové
ubytovani jsou prijiméany dle Harmonogramu a déle priibézné po celou dobu prazdninového
ubytovani s tim, Ze jsou tyto zadosti vyfizovany na zakladé aktudlni volné kapacity.
V ptipadé, e pozadavky prekrodi kapacitni pozadavky dané koleje, budou Zadateldm
doporuceny jiné volné kapacity.
Zadost o prazdninové ubytovani je mozné podavat pres Portal nebo v ubytovaci kanceldfi
pfislusné koleje. Takovouto Zadost lze dorucit osobné, doporucenym dopisem nebo
elektronicky emailem. Ufedni hodiny, ve kterych je mozno zadosti osobné odevzdavat, budou
zverejnény na vyvésni desce kazdé koleje a na webu KaM. Jestlize Zadatel neni ubytovan ve
stejné koleji, v niz zddd o ubytovani, podava v ubytovaci kancelafi zadost podle ubytovaci
oblasti:
a) pro ubytovani v Praze a v Brandyse nad Labem-Staré Boleslavi - v ubytovaci kancelafi

prislusné koleje
b) pro ubytovani v Plzni — v ubytovaci kancelafi koleje Bolevecka

adresa: Bolevecka 34, 301 66 Plzen
c) pro ubytovani v Hradci Kralové - v ubytovaci kancelafi koleje Na Kotli

adresa: Na Kotli 1147, 502 96 Hradec Kralové.

Ubytovany, ktery méa uzavienou Smlouvu o ubytovéni na obdobi $kolniho roku, mize
nejpozdéji do konce Skolniho roku v ubytovaci kanceldfi pfislusné koleje pozadat o
prodlouzeni doby ubytovani do konce akademického roku. V pfipadé nedostatku volné
kapacity v dané koleji mlZe poZadat o realizaci prodlouZeni ubytovani v jiné koleji, a to
v ubytovaci kancelafi dané koleje nebo prostfednictvim centralni ubytovaci kanceldfe KaM.
Cena za ubytovani bude Zadateli prepocitana podle platného ceniku v souladu s pfislusSnym
opatienim reditele, a to tak, Ze se obé doby realizovaného ubytovani sectou. Tato cena bude
zuctovana pri ukonceni ubytovani v koleji.

Poskytnuti prazdninového ubytovani nezaklada narok na ubytovéani ve stejném pokoji, bunce
nebo koleji jako v prib&hu $kolniho roku.

Kolejni rada nebo jeji delegovany zastupce miZe vznést navrhy na rezervace pokoji na
prazdninové ubytovani. Témto navrhim bude vyhové&no, pokud to nebude na prekazku
plnému vytizeni véech IGZek v pribé&hu celého prazdninového ubytovani.

3



V pfipadé uvolnéni 10zka v kapacité vyhrazené pro prazdninové ubytovani pfed zadatkem
prazdninového ubytovani bude zadatellm umoznéno nastéhovat se na dané 10zko jesté pred
zacCatkem prazdninového ubytovani.

Ubytovanému na prazdninovém ubytovani bude umoznén pfechod na ubytovani v bézném
Skolnim roce podle platnych rezervaci nejméné tyden pred prvnim terminem nastupu na toto
ubytovani v dané koleji, bude-li mu tato kolej pro bézny Skolni rok pridélena a nebude-li
misto obsazené jinym ubytovanym na prazdninovém ubytovani.

Uhrada ceny za prazdninové ubytovani se provadi na dany pocet dni povoleného ubytovani
v urcitém kalendarnim meésici. Platby za ubytovani budou pfijimany do prvniho dne daného
meésice (tj. do 1. 7., 1. 8., 1. 9.), nebo nejpozdéji v den nastéhovani v pripadé, ze ubytovani
Zadatele v daném mésici zacina pozdéji nez prvniho.

Vzhledem k nutnosti vystavit povoleni k pobytu bude u zahraniénich studentd (vyjma ob&ani
EU) vyzadovana dopfedu platba za ubytovani na casové obdobi shodné s dobou, pro které
bude pro prazdninové obdobi vystaveno potvrzeni o pobytu.

¢l.e
Smlouva o ubytovani, rezervace a dlouhodoba zaloha

V pfipadé kladného vyfizeni Zaddosti o ubytovani v kolejich UK podané v ubytovaci kancelafi
podle ¢l. 4 odst. 3 bude zadateli pfedan navrh Smlouvy o ubytovani pfimo v ubytovaci
kancelafi prislusné koleje. Kladné vyfizeni Zadosti je podminéno zaplacenim dlouhodobé
zalohy pfimo v ubytovaci kancelafi koleje pfi podani zadosti.

V pfipadé kladného vyfizeni zadosti o ubytovani v kolejich UK podané podle ¢l. 4 odst. 4 a 5,
bude Zadateli zaslan na jim urc¢enou emailovou adresu navrh Smlouvy o ubytovani.

Na zakladé kladného vyfizeni zadosti o ubytovani podle ¢l. 4 odst. 4 a 5 vznikne Zadateli
opce na ubytovani. Pro uplatnéni opce, tzn. pro potvrzeni svého zdjmu ubytovani v koleji, je
Zadatel povinen zaplatit zlctovatelnou zalohu na Gcet koleji UK v terminu podle
Harmonogramu nejpozdé&ji do 7 dn{ od doruéeni navrhu Smlouvy o ubytovani. Zaplacenim
zalohy vznika rezervace. Pokud zaloha nebude pfipsana na bankovnim Gctu koleji UK do
terminu, opce zanika.

Zahranic¢ni studenti, a dale zahrani¢ni uchazeci nové pfijati ke studiu do prvniho rocniku,
mohou zUctovatelnou zélohu slozit pfipadné az pfi nastupu k ubytovani v pfFislusné ubytovaci
kancelafi koleje. Opci uplatni zaslanim zadosti o odklad splatnosti zalohy do ubytovaci
kancelare koleje, kde jim bylo pfidéleno ubytovani. Z&dost o odklad splatnosti zalohy musi
byt doruc¢ena do terminu, ve kterém by jinak byli povinni uhradit dlouhodobou zalohu.

Zalohu Ize uhradit nasledujicimi zplsoby:

a) v hotovosti v ubytovaci kancelafi prislusné koleje,

b) debetni nebo kreditni kartou v ubytovaci kancelafi pfislusné koleje,

c) bezhotovostnim prevodem na Uclet koleji UK s tim, ze se doporucuje vyhradné platba
v CZK z bankovniho Ustavu v CR,

d) bezhotovostnim prevodem na ucet koleji UK z U¢tu vedeného v zahrani¢i - vzniklé
naklady spojené s pfipsanim platby z U¢tu vedeného v zahrani¢i budou zuctovany ze
strany koleji UK na vrub ubytovaného,

e) postovni poukéazkou Ceské posty na ucet koleji UK.

V pfipadé platby prfevodem nebo poukazkou je rozhodujici datum pfipsani Castky na ucet

koleji UK, resp. doruceni poukazky Ceskou postou. Bankovni spojeni, véetné povinnych

variabilnich symbolG a piiklady pro vypInéni slozenky a pfikazu k Uhradé budou umistény na
webu.

Uhradil-li zadatel zalohu, ma se zato, Ze navrh Smlouvy o ubytovani pfijal, pficemZz dnem
uhrazeni zalohy Smlouva o ubytovani nabyva ucinnosti.

Pfi nastupu k ubytovani predklada ubytovavany jedno vyhotoveni Smlouvy o ubytovani
v pfislusné ubytovaci kancelafi koleje, spolu s dokladem o zaplaceni zalohy.

Pokud zadatel nenastoupi k ubytovani v pfislusné koleji do terminu podle Harmonogramu,
obdrzel Smlouvu o ubytovani, ma zaplacenou zdlohu a pisemné neoznamil ubytovaci
kancelafi koleje odklad nastupu, jeho rezervace IGzka se timto rusi a dlouhodoba zaloha mu



bude vracena po zauctovani Castky o manipulacni poplatek dle ceniku standardnich cen
predstavujici manipulacni poplatek ubytovatele za zruseni rezervace.

Terminy pro nastupy na ubytovani v kolejich UK budou zvefejnény v terminu stanoveném
Harmonogramem na webu. Zaroven bude spusténa webova aplikace pro rezervaci terminu
nastupu na ubytovani v koleji.

€. 7
Rozdéleni kapacity pro ubytovani

Koleje UK poskytnou nejpozdéji v terminu do zahajeni podavani zadosti v ubytovacich
kancelafich detailni rozvrzeni ubytovaci kapacity pro studenty studujici v ceském jazyce,
véetné poctu jednotlivych pokojl v rozdéleni na typy pokojl v jednotlivych kolejich UK a
vcetné rozdéleni na kapacitu pro ubytovani na obdobi Skolniho a akad. roku.

Vyhrazeni kapacit pro prazdninové ubytovani je v pravomoci reditele koleji UK. Vyhrazené
kapacity budou zvefrejnény pfislusSnym opatfenim feditele na webu.

Vedouci koleje, ve spolupraci s Utvarem ubytovacich sluzeb koleji UK a kolejni radou
pfislusné koleje (dale ,KR"), vycleni kapacity pro prazdninové ubytovani. Vyclenéni kapacit
bude provedeno s ohledem na pozadavky ubytovani, provozni a technické podminky koleje a
podléha schvaleni feditelem Koleji a menz UK. O takto vyclenénych kapacitach informuje
vedouci koleje pFislusnou KR. Informace bude zverejnéna na vyvésni desce a webu koleji UK.

¢l 8
Zavérecna ustanoveni

Uvedeni Udaji v z&dosti o ubytovani, které se ukazaly jako zdsadné nespravné, se povazuje
za hrubé poruseni Smlouvy o ubytovani.

Pokud se Zadatel nemlZe osobn& dostavit k nastupu do koleje podle pftisludného
Harmonogramu, mize prevzit prostor k ubytovani osoba zmocn&nd Zadatelem. Podpis za
Zadatele na plné moci musi byt Ufedné ovéreny. V pripadé, Ze podpis studenta nebude
uredné ovéreny, nelze ubytovani v zastoupeni poskytnout.

Béhem aktudlniho akademického roku mohou probihat kontroly spinéni podminek ubytovani
u ubytovanych a téz kontroly spravnosti vyplnénych udaji v zadostech.

O kolej Vokovice pri Fakulté télesné vychovy a sportu (dale ,FTVS") neni mozné zadat dle
téchto Zasad. Podrobnosti k podavani zadosti a jejich vyfizovani stanovi a zverejni FTVS UK.
Zamluvy konkrétnich pokojl v jednotlivych kolejich budou zajifovat ubytovaci kancelafe ve
spolupréaci s kolejnimi radami. Postup pro provadéni zamluv I0Zek bude upraven opatfenim
Feditele po projednani v Grémiu predsedt kolejnich rad.

Koleje UK a ubytovany mohou v pfipadé volné kapacity po terminu ukonéeni nastupl na
ubytovani v kolejich UK uzavfit dodatek k Smlouvé o ubytovani, na zakladé kterého bude
ubytovanému poskytnut k ubytovani cely vicelGzkovy pokoj a to za cenu ve vysi standardni
ceny nasobené pocétem neobsazenych IGZzek v daném pokoji, nestanovi-li feditel Koleji a
menz UK cenu nizsi.

Koleje UK neposkytuji ubytovaci stipendium; o takové stipendium mdZe ubytovany poZadat
v souladu s platnym opatfenim rektora ve véci poskytovani stipendii na podporu ubytovani
na UK.

Tyto Zasady ubytovani byly schvaleny Radou Koleji a menz UK dne 21. 4. 2015.

Tyto Zasady nabyvaji platnosti i G¢innosti dnem jejich vydani.

Bc. Jan Simek, MSc., v. r. Ing. Jifi Macoun, v. r.
pfedseda Rady Koleji a menz feditel Koleji a menz UK



